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2. EMENTA: Estrutura de computadores. Softwares. Aplicativos: processadores de
textos, planilha eletrdnica e apresentacdo de slides. Bancos de dados. Internet e paginas
web. Correio Eletronico: uso corporativo, atividades em grupo.

3. OBJETIVO GERAL DA DISCIPLINA:
Capacitar os alunos a acessar a Internet e a utilizar editores de textos, planilhas
eletronicas, sistemas de apresentacdo e bancos de dados.

. OBJETIVO(S) ESPECIFICOS(S) DA DISCIPLINA:

e Identificar os componentes de computadores;

Compreender o processo de navegacdo na Internet, envio e recebimento de
mensagens eletronicas;

Conhecer os recursos basicos do editor de textos BrOffice Writer;

Conhecer os recursos basicos da planilha eletrdnica BrOffice Calc;

Conhecer os recursos basicos do sistema de apresentacdo BrOffice Impress;
Conhecer o0s recursos basicos do banco de dados BrOffice Base.

N

5. CONTEUDO PROGRAMATICO:

Capitulo 1 — Tecnologia de Informacao;

Capitulo 2 — Navegando na Internet;

Capitulo 3 — Editando textos com o BrOffice Writer;

Capitulo 4 — Compondo planilhas eletrénicas com o BrOffice Calc;
Capitulo 5 — Preparando suas apresentacdes com o BrOffice Impress;
Capitulo 6 — Estruturando banco de dados com o BrOffice Base.

6. METODOLOGIA DO TRABALHO:
O desenvolvimento das atividades do curso com o uso dos seguintes recursos:
e Livro texto
e Video-aulas
e Atividades
e Chat com os tutores




Chat com o professor
Férum
Videoconferéncias
Tutoria a distancia
Tutoria presencial

Quanto ao uso do material impresso, ao final de cada unidade, o aluno encontrara
atividades de aprendizagem que devem ser desenvolvidas para melhor fixacdo do
contetdo trabalhado, sendo algumas delas requeridas como parte da avaliacdo da
disciplina.

As video-aulas complementam o conteldo abordado no livro texto, através de
explicacbes detalhadas do professor. O aluno pode assistir as video-aulas no tempo que
julgar adequado.

O livro texto traz atividades que serdo desenvolvidas pelos alunos ao longo da
disciplina, conforme orientacdo do professor. Para realiza-las, o aluno conta com o uso
de ferramentas de interatividade, para sanar suas dividas com o professor, através da
videoconferéncia e do chat com o professor (previamente agendados) ou com a tutoria a
distancia, que esta disponivel de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 20:00 horas.

A comunicacdo com os tutores a distancia pode ser por meio do ambiente virtual de
ensino-aprendizagem, por e-mail ou pelo telefone 48 3721-6686.

Em complemento, a tutoria presencial disponibiliza no ambiente virtual os horarios de
funcionamento do pélo. Os alunos podem formar grupos de estudos, sob coordenacéo
dos tutores presenciais.

Ao final da disciplina, o aluno fard a prova presencial, no seu pdlo de ensino, sob
coordenacao dos tutores presenciais.

7. SISTEMA DE AVALIACAO:

a) Atividades de aprendizagem — 4,0 pontos

Na disciplina havera 2 atividades que deverdo ser entregues nas datas previamente
agendadas.

Cada atividades vale 15% da nota da disciplina, ou seja 1,5 ponto.

Havera ainda, um férum de discussdo que valera 10% da nota.

Observacao: Atividades atrasadas ndo serdo aceitas pelos tutores.

b) Prova presencial — 6,0 pontos
Sera realizada uma prova presencial que valera 60% da nota da disciplina, ou 6,0
pontos.

Seré aprovado o aluno com média maior ou igual a 6,0. O aluno com média inferior a
3,0 tera direito a dependéncia. O aluno que tiver média maior ou igual a 3,0 e menor
ou igual a 5,5 tera direito a uma prova de recuperacao. A nota final do aluno que fizer
recuperacdo sera a média aritmética simples da média das avaliacdes parciais e a nota
da prova de recuperacdo. Se a nota final for maior ou igual a 6,0 o aluno sera
aprovado, caso contrario tera direito a dependéncia de acordo com as normas do curso.

Lembretes

e Os alunos devem lembrar que os tutores e/ou professores estdo para auxiliar e ndo
para resolver a lista toda e/ou tarefas.




e Na&o serdo consideradas as tarefas idénticas feitas por diferentes alunos. O objetivo
das tarefas é que o aluno desenvolva o seu proprio raciocinio.

8. BIBLIOGRAFIA:
CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducéo a Informatica. Sdo Paulo: Pearson Prentice
Hall, 2004.

CAUTELA, Alciney L.; POLLONI, Enrico G. F. Sistemas de informac&o na administragio
de empresas. Sdo Paulo: Atlas, 1986.

CAVELUCCI, Celso. Automacéo de escritorios. Campinas: Cartograf, 1986.

GODFREDSEN, Eugene A.; DEVEAU, Roger J. Effective management systems: the key to
growth and profitability. Sam Advanced Management Journal, p 38-43, spring 1991.

MACHADO, Carlos. Como dar o tiro certo na hora de decidir. Informatica Exame, margo
1996, p. 48-55.

MATTOS, Antonio Carlos M. Sistemas de informacdo: uma visao executiva. Sdo Paulo:
Saraiva, 2005.

NORTON, Peter. Introducao a informatica. Sdo Paulo: Pearson Makron Books, 1996.

VALDAMERI, Alexander Roberto et al. Informéatica bésica. Blumenau: Editora Asselvi,
2002.




