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1. DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 
Instituição: Universidade Federal de Santa Catarina 
Curso: Ciências da Administração modalidade a distância 
Disciplina: INFORMÁTICA BÁSICA 
Professor(es): Mário de Souza Almeida  
                         Pedro Carlos Schenini 

e-mail: almeida@cse.ufsc.br 
             schenini@cse.ufsc.br 

Código: CAD 9217 Carga Horária: 60H  Créditos: 4 
Pré-requisito(s): 
Ano: 1 Módulo: 1 
  

 
2. EMENTA: Estrutura de computadores. Linguagens de programação. Aplicativos: 
Processadores de textos; banco de dados; planilha eletrônica; apresentação de slides. 
Internet e páginas Web. Correio eletrônico: uso corporativo e 1atividades em grupo. 

 
2. OBJETIVO GERAL DA DISCIPLINA: Familiarizar os estudantes com os 
diversos tipos de aplicativos, em especial os aplicativos básicos de edição de textos, 
planilha eletrônica, apresentação de slides e uso da internet. 

 
3. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:  
UNIDADE 1 – Automações na atualidade do mercado 
Automação de escritórios 
UNIDADE 2 – Os sistemas de informação nas empresas 
Os sistemas de informação nas empresas 
UNIDADE 3 – Operacionalização dos sistemas informatizados 
Operacionalização dos sistemas informatizados 
UNIDADE 4 – Utilização do Windows XP 
Utilização do Windows XP 
UNIDADE 5 – Editando textos com o MS-Word 
O que é um editor de textos e quais são encontrados no mercado 
Bibliografia 
UNIDADE 6 – Compondo planilhas eletrônicas com o MS-Excel 
O que é uma planilha e quais são encontradas no mercado 
UNIDADE 7 – Preparando apresentações com o MS-Power Point 
O que é um software de apresentação e quais são os principais 
encontrados no mercado 
UNIDADE 8 – Navegando na Internet 
O que é Internet 
UNIDADE 9 – Enviando e recebendo mensagens 
O que é um gerenciador de mensagens e quais são encontrados no 
mercado 
UNIDADE 10 – Estruturando bancos de dados com o MS-Access 
O que é um banco de dados 
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4. METODOLOGIA DO TRABALHO:  
Leitura do livro; 
Exercícios utilizando microcomputadores; 
Chats. 

 
5. SISTEMA DE AVALIAÇÃO:   
40% - Entrega das atividades obrigatórias; 
60% - Prova. 
Observação: Atividades atrasadas não serão aceitas pelos tutores. 
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