Ol3 pessoal!!

Como diversos alunos e muitos tutores estdo com a duivida sobre como fazer a numeracao de
paginas a partir de uma pagina X (digamos, a partir da pagina 10 sem que a numeracdo seja
apresentada nas paginas anteriores) no Office 2007, resolvi fazer este tutorial com o passo-a-
passo para realizar esta tarefa.

- Vamos comecar abrindo o nosso arquivo com o Word 2007. Vamos até a pagina na qual
queremos iniciar nossa numeracao;

- em seguida vamos clicar na aba “Layout da Pagina” do menu principal;
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- vamos clicar em quebras e vamos até onde aparecem as opgdes de “Quebras de Se¢dao” onde
iremos escolher a opgao “Préxima Pagina”;
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Indica que o texto apos 3 quebra de coluna sera iniciado
na coluna seguinte,

I Quebra Automdtica de Texto
Separa o texto ao redar do objeto nas paginas da Web. Por
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texta.

~ Quebras de Secio )

Préxima Pagina

Insere uma quebra de secdo £ inicia a nova secao na
pagina seguints,

Continuo
Insere uma quehbra de secdo € inicia a nova secdo na mesma
pagina.

Pagina Par
Insere uma quehra de secdo e inicia a nova segdo na
prdxima pagina com numera par.

Pagina impar
Insere uma quehbra de secdo e inicia a nova segdo na
praxima pagina com numero impar.
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- préximo passo sera clicar na aba “Inserir” e escolher o item “Numero de Pagina”, desta forma

vamos inserir o nimero de paginas em todo o documento;
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Indica que o texto apds a quebra de coluna sera iniciado
na coluna seguinte,

Ty Quebra Automdtica de Texto
Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Web, Par
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto.

Quebras de Secio
Praoxima Pagina
Insere uma quebra de secdo e inicia a nova secdo na
pagina seguinte,

Continuo
Insere uma quehbra de secdo e inicia a nova secdo na mesma
pagina.

Pagina Par
Insere uma quebra de secdo  inicia 3 nova secdo na
proxima pagina com numero par.

Pagina impar
Insere uma quebra de secdo e inicia 3 nova secdo na
proxima pagina com numero impar.
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- para podermos eliminar o nimero nas paginas anteriores, clicamos 2x no nimero da pagina
gue inicia realmente nossa numeragao, abrindo assim novo menu. Nele vemos que o item
“Vincular ao Anterior” esta marcado. Clicamos nele para que seja desmarcado, fazendo que
gue cada sec¢do haja de formas independentes;
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Vincular ao Anterior (12011301141

Estabelecer um vinculo com 3 secio
anterior, de modo que o cabecalho e
o rodapé da secdo atual apresentem
o mesmo conteddo da secdo
anterior,

Mesmo que a secio anterior

--------- @ Pressione F1 para obter mais ajuda.
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- agora, como Ultimo passo, vamos até uma das paginas da se¢do anterior, clicamos 2x no

numero da pdgina e deletamos. Desta forma, as demais paginas desta se¢ao ficardo sem
numero de pagina.
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Espero ter ajudado.
Att.

Juan Coto

Equipe Técnica da Tutoria - EAD-ADM-UFSC
Departamento de Ciéncias da Administracdo
Universidade Federal de Santa Catarina
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